Zasady skladania i rozpatrywania petycji oraz sposid postepowania
organow w sprawach dotycgcych petycji

Zasady skladania i rozpatrywania petycji oraz spgsistpowania organdéw w sprawach dotycych
petycji okrela ustawa z dnia 11 lipca 2014r. o petycjach (Dzp0z. 1195 ).

1. Petycja mie by ztozona przez osabfizyczg, osolg prawry, jednostls organizacyjn nieledaca
osoly prawny lub grug tych podmiotéw, zwandalej "podmiotem wnogzym petycg”, do organu wiadzy
publicznej, a take do organizacji lub instytucji spotecznej w geku z wykonywanymi przez i
zadaniami zleconymi z zakresu administracji pulbkgz

2. Petycja mee by zlozona w interesie:

1) publicznym;

2) podmiotu wnosgego petya;

3) podmiotu trzeciego, za jego zgod

3. Przedmiotem petycji me by zadanie, w szczegoéldoi, zmiany przepisow prawa, pedja
rozstrzygngcia lub innego dziatania w sprawie dotycej podmiotu wnosgego petyaj, zycia
zbiorowego lub warti wymagagcych szczegolnej ochrony w iendlobra wspdlnego, mieszgz/ch s¢ w
zakresie zadai kompetencji adresata petyciji.

4. O tym, czy pismo jest petycidecyduje tr& zadania, a nie jego forma zewgtrzna.

5. Petygj sklada si w formie pisemnej albo za pompé&rodkéw komunikacji elektroniczne;j.

6. Petycja powinna zawiéra

1) oznaczenie podmiotu wnasego petyaj; jezeli podmiotem wnosgym petycg jest grupa
podmiotéw, w petycji naley wskaz& oznaczenie kalego z tych podmiotéw oraz ogoleprezentujca
podmiot wnosgcy petycg;

2) wskazanie miejsca zamieszkania albo siedziloyniotu wnosgzcego petygj oraz adresu do
korespondenciji; jeeli podmiotem wnosym petycg jest grupa podmiotéw, w petycji nalewskazé
miejsce zamieszkania lub siedzikezdego z tych podmiotow;

3) oznaczenie adresata petycij;

4) wskazanie przedmiotu petyciji.

7. Petycja mze zawiera zgod na ujawnienie na stronie internetowej podmiotipedripcego petyg
lub urzdu go obstugujcego danych osobowych podmiotu wngsgo petygj lub podmiotu, o ktérym
mowa w pkt 10.

8. Petycja sktadana w formie pisemnej powinnagndpisana przez podmiot wnasy petycg, a jezeli
podmiotem wnoscym petycg nie jest osoba fizyczna lub gdy petywjnosi grupa podmiotéw - przez
osole reprezentujca podmiot wnoszcy petycg.

9. Petycja skladana za poradoodkow komunikacii elektronicznej me by opatrzona bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomoa@zmego kwalifikowanego certyfikatu oraz
powinna zawieratakze adres poczty elektronicznej podmiotu wrgsgo petyg.

10. Petycja sktadana w interesie podmiotu tegeizawiera tate imi¢ i nazwisko albo nazgy miejsce
zamieszkania albo siedzibraz adres do korespondencji lub adres pocztyrelekznej tego podmiotu.
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11. Podmiot, o ktérym mowa w pkt 1, wyeezgod na ztaenie w jego interesie petycji w formie
pisemnej albo za pomgérodkéw komunikacji elektronicznej. Zgoda jestgtatana do petyciji.

12. W razie powstaniaatpliwosci co do istnienia lub zakresu zgody, o ktdrej mewpkt 11, adresat
petycji maze, w terminie 30 dni od dnia Zenia petycji, zwro@ si¢ do podmiotu, w interesie ktérego
petycja jest skltadana, o potwierdzenie zgody w it@ari4 dni z pouczeniemg w przypadku braku
takiego potwierdzenia petycja niedzie rozpatrzona. Potwierdzenie zgody e@sie w formie, o ktérej
mowa w pkt 11.

13. Adresat petycji, ktory jest niewtawy do jej rozpatrzenia, przesykariezwiocznie, nie piiej
jednak ni w terminie 30 dni od dnia jej ztenia, do podmiotu wkgiwego do rozpatrzenia petycji,
zawiadamigjc o tym rownoczéie podmiot wnoszcy petycg.

14. Jeeli petycja dotyczy kilku spraw podlegaych rozpatrzeniu przeznde podmioty, adresat petycji
rozpatruje ¢ w zakresie nalgcym do jego wtéciwosci oraz przekazujesjniezwitocznie, nie piniej
jednak ni w terminie, o ktorym mowa w pkt 13, do pozostatydhsciwych podmiotow, zawiadamigj o
tym réwnoczénie podmiot wnosgcy petycg.

15. Jeeli petycja nie spetnia wymogdw, o ktérych mowakt §.1 lub 6.2 pozostawiaesja bez
rozpatrzenia

16. Jeeli petycja, nie spetnia wymogow oklenych w pkt 5, pkt 6.3, 6.4, pkt 10, pkt 11 podini
wiasciwy do rozpatrzenia petycji wzywa, w terminie 3ti dd dnia ztgenia petycji, podmiot wnosey
petycg do uzupetnienia lub wyjaienia tréci petycji w terminie 14 dni z pouczeniepg, petycja, ktorej
tres¢ nie zostanie uzupetniona lub w§fgona, nie bdzie rozpatrzona.

17. Petycja powinna byozpatrzona bez zdnej zwioki, jednak nie gdiej niz w terminie 3 miesicy
od dnia jej ztgenia.

18. Sposo6b zatatwienia petycji nie zady¢ przedmiotem skargi.
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