Zarzadzenie nr 4/2019

Wielkopolskiego Wojewddzkiego Inspektora Ochrony Roslin 1 Nasiennictwa
z dnia 26 lutego 2019 roku
w sprawie stosowania zasad ochrony danych osobowych (RODO) w Wojewédzkim
Inspektoracie Ochrony Roélin i Nasiennictwa
w Poznaniu

Na podstawie § 10.2 Regulaminu Organizacyjnego Wojewddzkiego Inspektoratu
Ochrony Roélin i Nasiennictwa w Poznaniu

zarzadzam co nastepuje:

§1

Powoluje zespot koordynujacy proces stosowania wymagan RODO w Wojewodzkim
Inspektoracie Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Poznaniu

Sktad zespotu:

. Ewelina Szamot - przewodniczaca
. Malgorzata Andrzejewska

. Katarzyna Radziejewska

. Katarzyna Florczyk

. Aleksandra Zurawska-Kordeczka

. Anna Misiuk

. Anna Czaja

. Matgorzata Mieczynska
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§2

Dokumenty zawierajace dane osobowe przekazywane do klientow zewnetrznych urzedu
oraz dane osobowe przekazywane w kontaktach wewnetrznych miedzy komdrkami
organizacyjnymi Wojewodzkiego Inspektoratu muszg by¢ zabezpieczane hastem.

Ustala sie odrebne hasta dla klientéw zewnetrznych oraz dla kontaktéw wewngtrznych.
Klientom zewnetrznym nalezy przekazywaé hasto innym kanatem przesylowym,
tj. telefonicznie.

Ustala sie, ze hasta beda okresowo zmieniane.

Instrukcja zabezpieczania plikow haslem - szyfrowanie stanowi zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia.



§3

Kazdy pracownik wysylajacy wiadomos¢ e-mailowa powinien jg zaopatrzy¢ w podpis oraz
stopke (zgodng z szablonem), ktéra bedzie zawierala informacje dotyczacg administratora
danych osobowych.

Instrukcja ustawienia stopki stanowi zatacznik nr 2 do Zarzadzenia.

§4

Dokumenty komorek organizacyjnych WIORIN w obszarach:

- nadzoru nasiennego,

- laboratorium oceny nasion,

- nadzoru fitosanitarnego,

- ochrony roélin i techniki,

- laboratorium wojewddzkiego

musza zawiera¢ informacje o administratorze danych osobowych oraz klauzule informacyjne
dotyczace przetwarzania danych osobowych.

Instrukcja stanowi Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia.

§5

Pracownik Wojewddzkiego Inspektoratu bedzie mogl uzyskac informacje z dziatu kadr,
dzialu finansowego, dotyczace danych osobowych, danych wrazliwych np. nr pesel,
wynagrodzenie, wysoko$¢ nagrody na podstawie indywidualnie nadanego identyfikatora.

§6

Kontakt do Inspektora Ochrony Danych Osobowych: wiorin-poznan@iodo-poznan.pl.

§7

Zarzadzenie wehodzi w zycie od dnia 1 marca 2019 r.




