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REGULAMIN ORGANIZACYJNY
WOJEWODZKIEGO INSPEKTORATU OCHRONY ROSLIN

I NASIENNICTWA W POZNANIU

Rozdziat 1

Postanowienia ogélne

§ 1. Regulamin organizacyjny Wojewddzkiego Inspektoratu  Ochrony  Roslin

{ Nasiennictwa w Poznaniu, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla wewnetrzng strukturg oraz
zasady organizacji i funkcjonowania Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Roélin
i Nasiennictwa w Poznaniu.

§ 2. Wojewddzki Inspektorat Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Poznaniu dziala na

podstawie:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7

8)

9

ustawy z dnia 13 lutego 2020 r. o Panstwowej Inspekeji Ochrony Roélin i Nasiennictwa
(Dz. U. z 2021 r. poz. 147),

ustawy z dnia 13 lutego 2020 r. o ochronie roslin przed agrofagami (Dz. U. poz. 424
i695);

ustawy z dnia 9 listopada 2012 r. o nasiennictwie (Dz. U. z 2021 r. poz. 129);

ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o $rodkach ochrony roélin (Dz. U. z 2020 r. poz. 2097),
ustawy z dnia 10 lipca 2007 r. 0 nawozach i nawozeniu (Dz. U. z 2021 r. poz. 76);

ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowe;j
w wojewodztwie (Dz. U. z 2019 1. poz. 1464);

rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 28 grudnia 2020 r. w sprawie
szczegdlowej organizacji Panstwowej Inspekeji Ochrony Roélin i Nasiennictwa oraz
legitymacji pracownikow tej inspekeji;

statutu Wielkopolskiego Urzedu Wojewodzkiego w Poznaniu, stanowigcego zatacznik do
zarzadzenia nr 259/17 z dnia 31 maja 2017 r. w sprawie nadania statutu Wielkopolskiemu
Urzedowi Wojewddzkiemu w Poznaniu (Dz. Urz. Woj. Wiel. z 2019 r. poz. 3188);
statutu  Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Rogélin i Nasiennictwa w Poznaniu,
stanowigcego zalgcznik do zarzadzenia nr 218/20 Wojewody Wielkopolskiego z dnia
22 maja 2020 r. w sprawie nadania statutu Wojewddzkiemu Inspektoratowi Ochrony
Roslin i Nasiennictwa w Poznaniu, zmienionego zarzadzeniem nr 24/21 Wojewody
Wielkopolskiego z dnia 21 stycznia 2021 r. zmieniajace zarzadzenie w sprawie
nadania statutu Wojewédzkiemu Inspektoratowi Ochrony




Roélin i Nasiennictwa w Poznaniu;
10) niniejszego Regulaminu oraz odrgbnych przepiséw prawa.
§ 3. [lekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Gtéwnym Inspektorze — nalezy przez to rozumie¢ Gtéwnego Inspektora Ochrony Roslin
1 Nasiennictwa;

2) Inspekcji — nalezy przez to rozumie¢ Panstwowa Inspekcj¢ Ochrony Roslin
i Nasiennictwa;

3) Wojewodzie — nalezy przez to rozumie¢ Wojewode Wielkopolskiego;

4) Wojewddzkim Inspektorze — nalezy przez to rozumie¢ Wielkopolskiego Wojewddzkiego
Inspektora Ochrony Roslin i Nasiennictwa;

5) Wojewodzkim Inspektoracie — nalezy przez to rozumie¢ Wojewodzki Inspektorat
Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Poznaniu;

6) komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ dzialy, oddziaty, samodzielne
stanowiska pracy Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin i Nasiennictwa
w Poznaniu;

7) oddziale — nalezy przez to rozumie¢ oddzial Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony
Roslin i Nasiennictwa w Poznaniu;

8) Rozporzadzeniu nr 1107/2009 — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (WE) nr 1107/2009 z dnia 21 pazdziernika 2009 r. dotyczace
wprowadzania do obrotu $rodkow ochrony roélin i uchylajagce dyrektywy Rady
79/117/EWG i 91/414/EWG (Dz. Urz. UE L 309 z 24.11.2009, str. 1, z p6zn. zm.);

9) sygnatach obywatelskich — nalezy przez to rozumie¢ skargi, wnioski, petycje i listy.

§ 4. 1. Wojewoddzki Inspektorat, wchodzac w sklad zespolonej administracji
wojewddzkiej, jest aparatem pomocniczym Wojewddzkiego Inspektora, ktdry wykonuje
w imieniu Wojewody zadania i kompetencje okreslone w ustawach, o ktérych mowa
w § 2 Regulaminu.

2. Wojewoddzki Inspektor zapewnia realizacje zadan ustawowych oraz kierunkéw
dziatania Inspekcji zgodnie z zasadami okreslonymi przez Gtéwnego Inspektora, a takze
z poleceniami Wojewody.

3. Wojewodzki Inspektorat jest panstwowa jednostka budzetowa, a Wojewoddzki
Inspektor jest dysponentem III stopnia srodkow budzetowych.

Rozdziat 2
Zadania Wojewddzkiego Inspektoratu

§ 5. Do zadan Wojewddzkiego Inspektoratu nalezy prowadzenie spraw zwigzanych
z wykonywaniem zadan przez Wojewodzkiego Inspektora, w szczegdlnosci:

1) sprawowaniem nadzoru nad zdrowiem roslin;

2) sprawowaniem nadzoru nad wytwarzaniem, oceng, obrotem i stosowaniem materialu
siewnego;

3) zapobieganiem zagrozeniom zwigzanym z produkcja $rodkéw ochrony roslin, obrotem
tymi $rodkami i ich stosowaniem;




4) nadzorem nad wprowadzaniem do obrotu nawozow, nawozow oznaczonych znakiem
LNAWOZ WE” i srodkéw wspomagajgcych uprawe rosling

5) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewode i Glownego Inspektora.

Rozdziat 3
Zasady wewnetrznej organizacji i podzial kompetencji

§ 6. 1. Wojewodzki Inspektor jako kierownik Wojewddzkiego Inspektoratu odpowiada
za realizacje zadan przed Gtéwnym Inspektorem i Wojewoda.

2. Wojewoddzki Inspektor dokonuje czynno$ci z zakresu prawa pracy wobec 0séb
zatrudnionych w Wojewddzkim Inspektoracie.

3. Wojewddzki Inspektor kieruje Wojewoddzkim Inspektoratem przy pomocy zastgpcow
Wojewddzkiego Inspektora oraz kierownikéw komdrek organizacyjnych, wchodzacych
w sktad Wojewoddzkiego Inspektoratu.

4. Wojewodzkiego Inspektora podczas nieobecnosci zastgpuje wskazany przez niego
zastgpca Wojewodzkiego Inspektora.

5. W czasie wakatu na stanowisku Wojewddzkiego Inspektora albo gdy Wojewodzki
Inspektor nie moze pelni¢ swojej funkcji, jego obowigzki pelni Zastgpca Wojewddzkiego
Inspektora. W tej sytuacji zakres kompetencji Zastepcy Wojewodzkiego Inspektora rozcigga
sic na wszystkie uprawnienia przystugujace Wojewodzkiemu Inspektorowi na podstawie
obowigzujacych przepisOw prawa.

§7.1. W sktad Wojewodzkiego Inspektoratu wchodza komorki organizacyjne, ktore
przy znakowaniu spraw i pism uzywaja nast¢pujgcych symboli:

1) Dzial Nadzoru Fitosanitarnego DNF;
2) Dziat Nadzoru Nasiennego DNN;
3) Dziat Ochrony Roslin i Nawozow DORN;
4) Dzial Finansowy DF;
5) Dzial Administracyjny DA;
6) Samodzielne Stanowisko do Spraw Obstugi Prawnej DOP;
7) Samodzielne Stanowisko do Spraw Kadr DSK;
8) Samodzielne Stanowisko do Spraw Informatyki DIN;
9) Samodzielne Stanowisko do Spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy,

oraz Ochrony Przeciwpozarowe;j DBP;
10) Samodzielne Stanowisko do Spraw Obronnych oraz Ochrony Informacji

Niejawnych DON;
11) Samodzielne Stanowisko do Spraw Archiwum Zakladowego DAR;
12) Inspektor Ochrony Danych Osobowych IODO;

13) oddzialy.

2. Szczegolowa struktura organizacyjna Wojewddzkiego Inspektoratu jest okreslona
w zalgczniku nr 1 do Regulaminu.




3. Obszar dzialania oddziatow, ich siedziby oraz symbole okresla zatacznik nr 2 do
Regulaminu.

§ 8. 1. Plan etatow Wojewddzkiego Inspektoratu ustalony jest w planie finansowym na
dany rok.

2. Podzialu etatébw miedzy poszczegdlne komorki organizacyjne Wojewodzkiego
Inspektoratu oraz ustalania w nich stanowisk, dokonuje Wojewoddzki Inspektor, kierujgc sig
zakresem realizowanych przez nie zadan.

§ 9. Do kompetencji Wojewddzkiego Inspektora nalezy w szczegolnosci:
1) koordynacja i nadzor nad realizacjg ustawowych zadan Inspekeji;

2) reprezentowanie Wojewddzkiego Inspektoratu na zewnatrz, skladanie oswiadczen woli
w sprawach majatkowych i przyjmowanie innych zobowigzan w granicach posiadanych
pelnomocnictw;

3) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach nalezacych do zakresu dzialania
i kompetencji Inspekcji;

4) udzielanie upowaznien pracownikom Wojewodzkiego Inspektoratu do wykonywania
zadan w imieniu Wojewddzkiego Inspektora;

5) dekretowanie korespondenciji;

6) podpisywanie regulaminéw, instrukcji i zarzadzen wewnetrznych, wystgpien
i sprawozdan do Gtéwnego Inspektora, Wojewody, postéw i senatoréw oraz odpowiedzi
na sygnaty obywatelskie;

7) zapewnienie sprawnego funkcjonowania Wojewddzkiego Inspektoratu, tworzenie
warunkow jego dziatania oraz organizacji pracy;

8) ponoszenie odpowiedzialnosci za organizacj¢ kontroli wewngtrznej i funkcjonowanie
kontroli zarzadczej;

9) ponoszenie odpowiedzialno$ci za organizacje wewngtrznag i planowanie pracy
Wojewddzkiego Inspektoratu;

10) podejmowanie decyzji w sprawach osobowych pracownikoéw Wojewodzkiego
Inspektoratu, w tym w szczegdlnosci w zakresie:

a) nawigzywania i rozwigzywania stosunkow pracy,
b) przyznawania nagrod,
¢) naktadania kar porzadkowych;
11) zatwierdzanie zakreséw obowigzkéw pracownikow Wojewodzkiego Inspektoratu;

12) odpowiednio zatwierdzanie lub akceptowanie planéw kontroli opracowanych przez
komorki organizacyjne Wojewodzkiego Inspektoratu;

13) podpisywanie wystapien pokontrolnych bedacych efektem przeprowadzonych kontroli
zewnetrznych i ponoszenie odpowiedzialnosci za wykonanie zalecei pokontrolnych
bedacych ich wynikiem;

14) wspétpraca w szczegblnosci z Gtéwnym Inspektorem, Wojewoda oraz organami
administracji rzagdowej 1 samorzadowej.

§ 10. 1. Wojewodzki Inspektor nadzoruje pracg zastepcow Wojewoddzkiego Inspektora,
Glownego Ksiggowego, kierownikow dziatdw i oddziatow.




2. Wojewodzkiemu Inspektorowi podlegaja bezposrednio nastgpujace komorki
organizacyjne:

1) Dziat Administracyjny;

2) Samodzielne Stanowisko do Spraw Obstugi Prawne;j;
3) Samodzielne Stanowisko do Spraw Kadr;

4) Samodzielne Stanowisko do Spraw Informatyki;

5) Samodzielne Stanowisko do Spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy oraz Ochrony
Przeciwpozarowe;j;

6) Samodzielne Stanowisko do Spraw Obronnych oraz Ochrony Informacji Niejawnych;
7) Samodzielne Stanowisko do Spraw Archiwum Zakladowego;
8) Inspektor Ochrony Danych Osobowych.

3. Zastgpcy Wojewodzkiego Inspektora (WZ 1) podlegaja bezposrednio nastgpujace
komorki organizacyjne:

1) Dziat Nadzoru Fitosanitarnego;
2) Dzial Ochrony Roslin i Nawozdw.

4. Zastgpcy Wojewddzkiego Inspektora (WZ II) podlega bezposrednio Dziatl Nadzoru
Nasiennego.

5. Do wspdlnych kompetencji Wojewddzkiego Inspektora i zastgpcow Wojewoddzkiego
Inspektora nalezy w szczegodlnoscei:

1) koordynacja pracy Wojewddzkiego Inspektoratu w zakresie wiasciwosci podlegltych im
komérek organizacyjnych Wojewddzkiego Inspektoratu;

2) nadzorowanie pracy podleglych dziatéw i oddziatow;
3) wspodlpraca z organami administracji rzgdowej i samorzadowe;.

§ 11. 1. Szczegdtowe zakresy czynnos$ci zastgpcow Wojewddzkiego Inspektora okresla
Wojewddzki Inspektor, kierujgc si¢ koniecznoscig zapewnienia realizacji zadan Inspekcji.

2. Glownemu Ksiggowemu podlega Dzial Finansowy, a zakres obowigzkéw Gtownego
Ksiggowego okresla Wojewddzki Inspektor, uwzgledniajac przepisy z zakresu finansow
publicznych.

§ 12. 1. Zastgpcy Wojewddzkiego Inspektora i Glowny Ksiegowy odpowiadaja za
realizacje powierzonych im zadan przed Wojewodzkim Inspektorem.

2. Zastepcy Wojewoddzkiego Inspektora przy znakowaniu spraw i pism uzywaja
odpowiednio symboli WZ 11 WZ IL.

3. Gléwny Ksiggowy przy znakowaniu spraw i pism uzywa symbolu GK.

§ 13. 1. Dziatami i oddziatami kieruje kierownik lub Gléwny Ksiggowy, ktorzy
odpowiadaja za catloksztalt prowadzonych spraw i zapewniaja:

1) wilasciwe opracowywanie wydawanych decyzji, dokumentéw i innych materialow;
2) prawidlowe, efektywne, terminowe i rzetelne zalatwianie spraw;
3) sprawng organizacje i okreslenie wewnetrznego podziatu pracy;

4) dyscypling pracy;




5) zabezpieczenie tajemnicy panstwowej i stuzbowej;
6) ochrone danych osobowych;

7) przestrzeganie przepisow bezpieczefistwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej
i regulaminu pracy;

8) zabezpieczenie powierzonego mienia Wojewddzkiego Inspektoratu;

9) wlasciwa wspélprace z innymi komorkami organizacyjnymi Wojewddzkiego
Inspektoratu.

2. Kierownicy komoérek organizacyjnych, o ktérych mowa w ust. 1, mogg uzyskac
upowaznienic Wojew6dzkiego Inspektora do prowadzenia postgpowan administracyjnych
wynikajacych z przepisow ustawy z dnia 13 lutego 2020 r. o ochronie roslin przed
agrofagami, ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o $rodkach ochrony roslin, ustawy z dnia
9 listopada 2012 r. o nasiennictwie, ustawy z dnia 10 lipca 2007 r. o nawozach i nawozeniu
oraz innych przepiséw prawa.

3. Kierownicy komoérek organizacyjnych, o ktérych mowa w ust. 1, uprawnieni sg do
opiniowania wnioskow dotyczacych spraw osobowych podleglych pracownikow
i przedktadania ich Wojewédzkiemu Inspektorowi.

4. Kierownicy oddziatéw uprawnieni sa do prowadzenia korespondencji stuzbowej z:
1) Wojewodzkim Inspektorem (Wojewddzkim Inspektoratem);
2) organami administracji samorzagdowej (gminnej i powiatowe;j);

3) podmiotami i przedsiebiorcami w zakresie spraw nalezacych do wlasciwosci danego
oddziatu.

5. Do kompetencji kierownikéw: Dzialu Nadzoru Fitosanitarnego, Dzialu Nadzoru
Nasiennego i Dziatu Ochrony Roslin i Nawozéw nalezy takze:

1) przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych oraz upowaznien i zaswiadczen
w zakresie zadan merytorycznych dziatu;

2) wspoOlpraca z innymi komoérkami organizacyjnymi Wojewodzkiego Inspektoratu
w zakresie prowadzonych spraw;

3) sporzadzanie sprawozdan i informacji z zakresu prowadzonych spraw;

4) nadzor i wprowadzanie danych do Zintegrowanego Systemu Informatycznego Ochrony
Roslin i Nasiennictwa (ZSIORiN);

5) przygotowywanie tytuléw egzekucyjnych i wnioskéw o ukaranie;

6) rozpatrywanie sygnaloéw obywatelskich wptywajacych do Wojewodzkiego Inspektoratu,
w zakresie nienaruszajacym wlasciwosci rzeczowej innych komoérek organizacyjnych;

7) nadzorowanie i koordynowanie zadan realizowanych przez oddziaty;

8) wspolpraca z jednostkami naukowymi i innymi instytucjami w zakresie prowadzonych
spraw;

9) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewddzkiego Inspektora lub zastgpcow
Wojewodzkiego Inspektora.




Rozdziat 4
Struktura i zakres dzialania komorek organizacyjnych

§ 14. Do zadann wspdlnych komoérek organizacyjnych w zakresie ich wlasciwosci
rzeczowych nalezy w szczegdlnosci:

1) prawidlowe, efektywne, terminowe i rzetelne realizowanie powierzonych zadan;

2) realizowanie zadan w zakresie ustanowionego w Wojewodzkim Inspektoracie systemu
kontroli zarzadczej,

3) planowanie i realizacja dzialan budzetu zadaniowego;

4) przestrzeganie przepisow w zakresie dyscypliny pracy oraz ochrony informacji
niejawnych;

5) ochrona danych osobowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

6) przestrzeganie przepisOw przeciwpozarowych oraz zasad bezpieczenstwa i higieny pracy
Wojewodzkiego Inspektoratu;

7) przestrzeganie instrukcji kancelaryjnej 1 archiwalnej dla organéw zespolonej
administracji rzagdowej w wojewodztwie;

8) tworzenie kopii bezpieczenstwa dokumentéw i archiwizacja informacji elektronicznej;

9) wspdlpraca z innymi komoérkami organizacyjnymi przy wykonywaniu powierzonych
zadan;

10) przygotowywanie projektow dokumentéw pozostajagcych w zakresie dzialania
Wojewoddzkiego Inspektora, w tym w szczegolnosci: zarzadzen wewnetrznych
(W uzgodnieniu z radcg prawnym), decyzji, informacji, analiz i ocen;

11) przygotowywanie projektéw pism do organéw administracji publicznej oraz odpowiedzi
na interpelacje i zapytania poselskie oraz interwencje postow i senatoréw;

12) realizowanie zadan powierzonych przez Gléwnego Inspektora;

13) udziat we wspdlnych kontrolach prowadzonych z Gléwnym Inspektorem i innymi
instytucjami;

14) wspdtdziatanie z organami kontroli panstwowej;

15) przygotowywanie projektéw odpowiedzi na wystgpienia pokontrolne;

16) udzial w procedurze zamowien publicznych w trybie ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.
— Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. poz. 2019Y);

17) udzielanie zainteresowanym podmiotom informacji i opinii w zakresie realizowanych
zadan;

18) wspotpraca z wurzedami administracji publicznej, instytucjami i organizacjami
spolecznymi;

19) sporzadzanie wymaganych przepisami prawa sprawozdan, ewidencji i zestawien;

20) udostepnianie informacji publicznych oraz przygotowywanie projektow decyzji
administracyjnych o odmowie udost¢pniania informacji publiczne;j;

21) przygotowywanie projektow odpowiedzi na sygnaty obywatelskie;

U Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2020 r. poz. 288, 875, 1492, 1517, 2275 i 2320.




22)

wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonych.

§ 15. 1. W skiad Dzialu Nadzoru Fitosanitarnego wchodza jedno lub wieloosobowe

stanowiska pracy do spraw:

)]
2)
3)
4)
3)

1)

2)

3)

4

5)

6)

7

8)

9)
10)

11)
12)

13)
14)

15)
16)

zwalczania, nadzoru i ewidencji agrofagéw kwarantannowych;

rejestracji podmiotéw profesjonalnych;

kontroli fitosanitarnej eksportu i importu;

nadzoru fitosanitarnego w obrocie wewn¢trznym Unii Europejskiej 1 krajowym;
zwalczania, nadzoru i ewidencji organizmow regulowanych niekwarantannowych dla
Unii Europejskie;.

2. Do zakresu dziatania Dziatu Nadzoru Fitosanitarnego nalezy w szczegdlnosci:

nadzor nad stanem fitosanitarnym roslin, produktéw roslinnych lub przedmiotéw,
podtozy i gleby oraz srodkdw transportu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

ocena stanu zagrozenia roSlin, produktéw ro$linnych i przedmiotéw przez agrofagi
kwarantannowe, regulowane niekwarantannowe, niekwarantannowe dotychczas
niewystepujace na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz prowadzenie ewidencji tych
organizmow;

nadzor nad ustalaniem terminéw zwalczania agrofagow, a takze zapobieganiem ich
rozprzestrzeniania si¢;

nadzér nad wydawaniem $wiadectw fitosanitarnych, $wiadectw przedeksportowych,
zaswiadczen, paszportow roslin oraz innych poswiadczen urzedowych;

upowaznianie i nadzér nad podmiotami upowaznionymi do wydawania paszportow
roslin;

upowaznianie i nadzér nad podmiotami upowaznionymi do znakowania drewnianych
materiatéw opakowaniowych;

upowaznianie i nadzér nad podmiotami upowaznionymi do wydawania innych
poswiadczen urzedowych;

nadzor nad zabiegami oczyszczania, odkazania i przerobu roslin, produktéw roslinnych
lub przedmiotéw;

nadzo6r nad importem roslin, produktéw roslinnych i przedmiotow;

nadzér nad prowadzeniem prac nad agrofagami na potrzeby badan urzedowych, do celow
naukowych, edukacyjnych, doswiadczen, selekcji odmianowej lub hodowli;

nadzor nad stacjami kwarantanny i obiektami zapewniajacymi izolacjg;

nadzér nad prowadzeniem rejestru podmiotéw profesjonalnych oraz rejestru eksporterow
i podmiotami wpisanymi do tego rejestru;

nadzér nad strefami chronionymi i buforowymi;

uznawanie 1 nadzor nad miejscami produkcji uznanymi za wolne od okreslonego
agrofaga;

nadzor nad obszarami uznanymi za wolne od okreslonego agrofaga;

ocena wiedzy niezbednej do przeprowadzania ocen na potrzeby wydawania paszportow
roslin przez podmioty wnioskujace o upowaznienie do wydawania paszportow roslin;




17) wydawanie decyzji administracyjnych;
18) prowadzenie szkolen z zakresu nadzoru nad zdrowiem roslin.

§ 16. 1. W sklad Dzialu Nadzoru Nasiennego wchodza jedno lub wieloosobowe
stanowiska pracy do spraw:

1) oceny polowej roslin rolniczych i warzywnych, nadzoru nad urzedowymi
1 akredytowanymi kwalifikatorami oraz nadzoru nad ZSIORiN w obszarze nasiennictwa;

2) oceny, obrotu i etykiectowania materialu szkotkarskiego, nadzoru nad urzedowymi
kwalifikatorami materiatu szkotkarskiego, wytwarzaniem i obrotem materialem,
rozmnozeniowym i nasadzeniowym roslin ozdobnych i1 warzywnych oraz kontroli upraw
winorosli;

3) ewidencji przedsigbiorcow, rolnikow i dostawcow, oceny tozsamosci odmianowej
materiatu siewnego oraz nadzoru nad kontrolg upraw na obecno$é¢ GMO,;

4) wydawania decyzji ekologicznych oraz nadzoru i koordynacji spraw zwigzanych
z kontrolg obrotu materialem siewnym,;

5) nadzoru nad urzgdowymi i akredytowanymi prébobiorcami materiatu siewnego, nadzoru
nad urzadzeniami do automatycznego pobierania materiatu siewnego.

6) nadzoru nad etykietowaniem materialu siewnego roslin rolniczych, sadzeniakéw
ziemniaka i materiatu szkétkarskiego.

2. Do zakresu dziatania Dzialu Nadzoru Nasiennego nalezy w szczegdlnosci:

1) organizowanie, prowadzenie i nadzorowanie oceny polowej materialu siewnego oraz
zalatwianie odwotan w tym zakresie;

2) organizowanie pobierania prob z partii nasion w obrocie;

3) organizowanie pracy prébobiorcOw materialu siewnego w zakresie pobierania prdb
z materialu siewnego przeznaczonego do obrotu na terenie kraju;

4) organizacja i prowadzenie szkolen w zakresie oceny polowej i pobierania prob materiatu
siewnego oraz innych szkolen zgodnie z wlasciwo$ciami Dziatu;

5) wyposazanie probobiorcéw urzedowych w niezbedny sprzet i druki oraz prowadzenie
ewidencji w tym zakresie;

6) prowadzenie spraw zwiazanych z utrzymaniem kadry urzgdowych i akredytowanych
kwalifikatorow oraz urzedowych i akredytowanych probobiorcow, tgcznie z ewidencjg
w tym zakresie;

7) nadzorowanie i kontrola pracy urzgdowych i akredytowanych kwalifikatorow
i prébobiorcéw, w tym rowniez prébobiorcéw sadzeniakow ziemniaka;

8) nadzorowanie spraw zwigzanych z pobieraniem préb za pomocg urzadzenia do
automatycznego pobierania prob materiatu siewnego;

9) nadzorowanie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem w urzgdowe etykiety i plomby dla
materiatu siewnego;

10) nadzorowanie spraw zwigzanych z wypelnianiem lub wydawaniem urzedowych etykiet
przez prowadzgcych obrot, posiadajacych upowaznienia do wykonywania tych zadan;

11) sprawowanie nadzoru nad podmiotami upowaznionymi do wydawania etykiet
urzgdowych w zakresie prawidlowego wykonywania czynnosci wynikajgcych
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z udzielonego upowaznienia;
12) wystawianie obciazen finansowych z zakresu nasiennictwa;
13) kontrola upraw winoroéli, z ktérych winogrona przeznaczone sa do wyrobu wina;

14) prowadzenie spraw dotyczacych ekologii, zwigzanych z wydawaniem zezwolen na
uzycie materialu konwencjonalnego w rolnictwie ekologicznym oraz kontrole
producentow ekologicznego materiatu siewnego;

15) prowadzenie spraw zwigzanych z pobieraniem prob do oceny tozsamosci i czystosci
odmianowej oraz wspoipraca z Centralnym Osrodkiem Badania Odmian Roslin
Uprawnych w tym zakresie;

16) organizowanie, prowadzenie i nadzorowanie kontroli wytwarzania, stosowania i obrotu
materiatem siewnym;

17) zbieranie i opracowywanie do celow statystycznych informacji dotyczacych obrotu
materiatem siewnym;

18) nadzor nad kontrolg upraw na obecnos¢ GMO;

19) prowadzenie ewidencji przedsigbiorcow i rolnikéw dokonujgcych obrotu materiatem
siewnym oraz ewidencji dostawcow zajmujgcych si¢ materialem szkétkarskim,
rozmnozeniowym i nasadzeniowym ro$lin warzywnych i ozdobnych.

§ 17. 1. W sktad Dzialu Ochrony Roslin i Nawozéw wchodza jedno lub wieloosobowe
stanowiska pracy do spraw:

1) nadzoru nad produkcja, obrotem, przemieszczaniem, sktadowaniem i reklamg srodkow
ochrony roslin;

2) nadzoru nad badaniami sprawnosci technicznej sprzgtu do stosowania srodkéw ochrony
roslin;

3) nadzoru nad szkoleniami w zakresie $rodkdéw ochrony roslin;

4) kontroli badan skutecznosci srodkéw ochrony roslin w jednostkach uprawnionych do ich
przeprowadzania;

5) nadzoru nad stosowaniem s$rodkéw ochrony roélin, integrowang produkcja,
monitoringiem zuzycia tych srodkéw oraz realizacja zadan z zakresu bezpieczenstwa
Zywnosci;

6) nadzoru nad wprowadzaniem do obrotu nawozéw, nawozow oznaczonych znakiem
LNAWOZ WE” i srodko6w wspomagajacych uprawe roslin.

2. Do zakresu dzialania Dziatu Ochrony Roslin i Nawoz6w nalezy w szczegolnosci:
1) nadzér i kontrola podmiotéw prowadzacych produkcje s$rodkéw ochrony roslin

w zakresie spetnienia wymagan okreslonych w przepisach o srodkach ochrony roslin oraz
w Rozporzadzeniu nr 1107/2009;

2) kontrola podmiotéw upowaznionych do prowadzenia badan skutecznosci dzialania
srodkéw ochrony roslin w zakresie spetniania wymagan dobrej praktyki doswiadczalnej
w rozumieniu art. 3 pkt 20 Rozporzgdzenia nr 1107/2009;

3) wykonywanie obowigzkéw organu prowadzacego rejestr dziatalnosci regulowane]
w zakresie wprowadzania do obrotu lub konfekcjonowania $rodkéw ochrony roslin,
w tym nadzér i kontrola podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ w tym zakresie;

11




4) nadzor i kontrola sktadowania i przemieszczania $rodkéw ochrony roslin;

5) nadzér i kontrola opakowan s$rodkow ochrony roslin znajdujgcych sie w obrocie,
w zakresie spetniania wymagan okreslonych w przepisach o srodkach ochrony roslin oraz
Rozporzadzeniu nr 1107/2009;

6) nadzoér i kontrola sktadu lub wiasciwosci fizycznych albo wlasciwosci chemicznych
srodkéw ochrony roslin wprowadzonych do obrotu;

7) nadzoér i kontrola wprowadzania do obrotu srodkéw ochrony roslin;

8) nadzér i kontrola reklamy $rodkéw ochrony roslin w zakresie okreslonym
w Rozporzadzeniu nr 1107/2009;

9) nadzor i kontrola stosowania $rodkéw ochrony roslin oraz realizacja zadan z zakresu
bezpieczenstwa zywnosci;

10) wykonywanie obowigzkéw organu prowadzacego rejestr dziatalnosci w zakresie
potwierdzania sprawnosci technicznej sprzgtu przeznaczonego do stosowania Srodkéw

ochrony roélin, w tym nadzor i kontrola podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ w tym
zakresie;

11) upowaznianie podmiotow do prowadzenia dzialalnosci w zakresie -certyfikacji
w integrowanej produkcji roslin, kontrola zgodnosci dziatalnosci tych podmiotéw
z przepisami dotyczacymi integrowanej produkcji roslin oraz prowadzenie dziatalnosci
w zakresie certyfikacji integrowanej produkc;ji roslin;

12) wykonywanie obowigzkow organu prowadzacego rejestr dzialalnosci dotyczacej
prowadzenia szkolen w zakresie $rodkéw ochrony roslin, w tym nadzér i kontrola
podmiotéw prowadzacych taka dziatalnos¢;

13) nadzér i monitorowanie zuzycia srodkéw ochrony roslin;

14) nadzor i kontrola wprowadzania do obrotu nawozéw, nawozoéw oznaczonych znakiem
»NAWOZ WE” i Srodkéw wspomagajgcych uprawe roslin;

15) nadzor i kontrola wykonywania przepiséw rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2017/625 z dnia 15 marca 2017 r. w sprawie kontroli urzgdowych oraz
przepisow Unii Europejskiej wydanych na podstawie tego rozporzadzenia, w odniesieniu
do obszaru, o ktorym mowa w art. 1 ust. 2 lit. h tego rozporzadzenia, w zakresie srodkow
ochrony ro$lin;

16) wspoélpraca z organami administracji rzgdowej, w szczegdlnosci ze stuzbami sanitarnymi,
ochrony srodowiska i przeciwpozarowymi w zakresie likwidacji zagrozen
spowodowanych przez $rodki ochrony roslin.

§ 18. 1. W skiad Dzialu Finansowego wchodza jedno lub wieloosobowe stanowiska
pracy do spraw:

1) ptacowych;
2) regulowania zobowigzan;
3) ewidencji zdarzen gospodarczych;
4) gospodarki materiatowe;.
2. Do zakresu dzialania Dziatu Finansowego nalezy w szczegdlnosci:

1) opracowywanie planéw finansowych Wojewoddzkiego Inspektoratu w ukladzie
tradycyjnym i zadaniowym;
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2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)
9
10)
11)

12)

13)

1)

2)

1)
2)

3)

4

biezgce prowadzenie ksigg rachunkowych;

dokonywanie biezacych rozliczen finansowych i operacji kasowych, nadzér nad ich
zgodnoscig z planem finansowym;

naliczanie i wyptacanie wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen;
sporzgdzanie sprawozdan budzetowych w uktadzie tradycyjnym i zadaniowym;
sporzadzanie sprawozdan finansowych;

przygotowywanie wnioskow i decyzji dotyczacych zmian w planie finansowym;
biezaca analiza stanu zobowigzan i naleznosci Wojewddzkiego Inspektoratu;
przygotowywanie dokumentow do egzekucji naleznosci;

prowadzenie ksiag srodkéw trwatych, rozliczanie inwentaryzacji;

obstuga finansowo-ksiggowa Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych oraz Kasy
Zapomogowo-Pozyczkowej;

nadzor nad przestrzeganiem zapisow ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869%), ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351%) oraz ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.

— Prawo zaméwien publicznych;

wspoélpraca w szczeg6lnosci z Wielkopolskim Urzedem Wojewodzkim w Poznaniu,
Narodowym Bankiem Polskim, shuzbami skarbowymi oraz innymi instytucjami
w zakresie realizowanych zadan finansowych.

§ 19. 1. W sktad Dzialu Administracyjnego wchodza:

jedno lub wieloosobowe stanowiska pracy do spraw:

a) obshlugi sekretariatu,

b) biura obstugi klienta,

¢) administracyjno-gospodarczych,

d) zamowien publicznych;

jedno lub wieloosobowe stanowiska do spraw obstugi techniczne;j.

2. Do zakresu dziatania Dzialu Administracyjnego nalezy w szczegd6lnosci:
administrowanie mieniem stalym i ruchomym Wojewddzkiego Inspektoratu;

zabezpieczanie majatku Wojewddzkiego Inspektoratu przed kradzieza, pozarem i innymi
kleskami oraz utrzymywanie porzadku i czystosci na jego terenie;

zapewnienie wilasciwej eksploatacji i obstugi technicznej budynkéw, budowli, maszyn
i urzadzen oraz §rodkdw tacznosci i transportu;

prowadzenie spraw Wojewoddzkiego Inspektoratu w odniesieniu do:
a) prawnych tytuléw wiasnosci,

b) zamowien publicznych,

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2019 r. poz. 1622, 2020 oraz
z2020r. poz. 284, 374, 568 1 695, 1175 1 2320.

3 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2019 r. poz. 1495, 1571, 1655
i 1680 oraz z 2020 r. poz. 568, 2122 1 2123.
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5)

6)

7
8)
9

¢) zaopatrywania Wojewodzkiego Inspektoratu w §rodki niezbgdne w dziatalnosci,
d) obstugi narad i konferencji organizowanych przez Wojewddzki Inspektorat;

opracowywanie projektow planéw inwestycyjnych, remontéw, uméw z wykonawcami
i dostawcami, organizowanie i zabezpieczanie ich realizacji oraz nadzér nad pracami
inwestycyjnymi i remontami,

opracowywanie planu ochrony Wojewddzkiego Inspektoratu i nadzorowanie jego
realizacji;

prowadzenie ksigzki kontroli Wojewodzkiego Inspektoratu;
prowadzenie ewidencji delegacji stuzbowych pracownikéw;
prowadzenie spraw kancelaryjnych.

§ 20. Do zakresu dziatania Samodzielnego Stanowiska do Spraw Obslugi Prawnej

nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)
3)

4
3)

6)

7

sporzgdzanie na pi$mie opinii prawnych i udzielanie porad prawnych oraz wyjasnien
w zakresie stosowania prawa;

informowanie Wojewd6dzkiego Inspektora o zmianach w obowigzujacym stanie prawnym
w zakresie dziatalnosci Wojewddzkiego Inspektoratu;

uczestniczenie w rokowaniach, ktérych celem jest nawigzanie, zmiana lub rozwigzanie
stosunku prawnego, a zwlaszcza umow;

nadzor prawny nad egzekucja zasgdzonych naleznosci;

wystepowanie w charakterze pelnomocnika Wojewoddzkiego Inspektora w postgpowaniu
sadowym, administracyjnym, egzekucyjnym oraz przed innymi organami orzekajacymi;
opiniowanie pod wzgledem prawnym w szczegdlnosci projektow  decyzji
administracyjnych, aktow prawnych, aktéw wewnetrznych, uméw oraz porozumiefy;
wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Wojewddzkiego Inspektora,

a wynikajacych z ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2020 r. poz.
75 12320).

§ 21. Do zakresu dzialania Samodzielnego Stanowiska do Spraw Kadr nalezy

w szczegblnoscei:

1
2)
3)
4

5)

6)
7

8)

prowadzenie akt osobowych pracownikéw Wojewodzkiego Inspektoratu;
pelnienie funkcji doradcy ds. etyki w stuzbie cywilnej;
przygotowywanie dokumentéw pracownikéw przyjmowanych i zwalnianych z pracy;

przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z przej$ciem pracownikéw na emeryture lub
rente;

przygotowywanie umow zlecenia i umow o dzieto;
ewidencja czasu pracy i kontrola przestrzegania dyscypliny pracy;

planowanie, koordynowanie oraz prowadzenie dokumentacji dotyczacej urlopow, szkolen
i doskonalenia zawodowego pracownikow Wojewodzkiego Inspektoratu, w tym realizacji
programu w zakresie stuzby przygotowawczej w stuzbie cywilnej;

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z praktykami zawodowymi, stazami,
przygotowaniem zawodowym i pracami interwencyjnymi oraz wspdtpraca w tym

14




zakresie z urzedami pracy;

9) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z zatrudnianiem o0s6b niepetnosprawnych
i rozliczaniem z Panstwowym Funduszem Rehabilitacji Os6b Niepelnosprawnych;

10) przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z awansowaniem, nagradzaniem,
odznaczaniem i karaniem pracownikow;

11) wydawanie legitymacji shuzbowych i upowaznien oraz prowadzenie ich rejestrow;
12) prowadzenie spraw zwigzanych z Zaktadowym Funduszem Swiadczen Socjalnych.

§ 22. Do zakresu dziatania Samodzielnego Stanowiska do Spraw Informatyki nalezy
w szczegOlnoscei:

1) nadzor nad prawidlowym dzialaniem sprzetu komputerowego i legalnoscia
oprogramowania we wszystkich komérkach organizacyjnych;

2) zapewnienie wilasciwego administrowania sieciag i sprzgtem informatycznym oraz
ochrona systemoéw i sieci teleinformatycznych;

3) koordynacja zaopatrzenia w sprz¢t informatyczny i oprogramowanie;
4) dokonywanie konfiguracji, instalacji, konserwacji i napraw sprz¢tu komputerowego;

5) szkolenie pracownikdéw Wojewodzkiego Inspektoratu w zakresie obstugi sprzetu
i oprogramowania,

6) sporzadzanie informacji, opinii i sprawozdan dotyczacych prowadzonych spraw;
7) nadzor nad archiwizacjg informacji elektronicznej;

8) zapewnienie obstugi redakcyjnej stron internetowych, na ktérych publikowane sa
w wersji elektronicznej materiaty dotyczace dziatalnosci Wojewodzkiego Inspektoratu
(www.piorin.gov.pl/wiorin/wielkopolskie).

§ 23. Do zakresu dzialania Samodzielnego Stanowiska do Spraw Bezpieczenstwa
i Higieny Pracy oraz Ochrony Przeciwpozarowej nalezy w szczegdlnosci:

1) nadzorowanie i ocena przestrzegania warunkOw bezpieczefistwa i higieny pracy oraz
przepisOw przeciwpozarowych w Wojewddzkim Inspektoracie;

2) organizowanie i prowadzenie szkolen pracownikéw w zakresie bezpieczenstwa i higieny
pracy oraz przestrzegania przepisOw przeciwpozarowych;

3) prowadzenie spraw dotyczgcych wypadkow przy pracy oraz w drodze do i z pracy;

4) prowadzenie ewidencji wydanej odziezy roboczej i ochronnej i dbato$¢ o sprawnosé
srodkéw ochrony indywidualnej oraz ich stosowanie zgodnie z przeznaczeniem;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z okresowymi badaniami lekarskimi pracownik6w;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z ocena i dokumentacja ryzyka zawodowego zwigzanego
z wykonywang pracg oraz stosowanie niezbednych $rodkéw profilaktycznych
zmniejszajacych ryzyko;

7) pelnienie funkcji koordynatora do spraw zapewniania dostgpnosci do ushug
$wiadczonych przez Wojewddzki Inspektorat — osobom ze szczegdlnymi potrzebami;

8) prowadzenie spraw z zakresu zabezpieczen i profilaktyki przeciwpozarowe;j.

§ 24. Do zakresu dzialania Samodzielnego Stanowiska do Spraw Obronnych oraz
Ochrony Informacji Niejawnych nalezy w szczego6lnosci:
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1y
2)
3)

4

3)
6)

prowadzenie zagadnien z zakresu spraw obronnych;
zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym ich ochrony fizycznej;

wytwarzanie, przetwarzanie, przekazywanie oraz przechowywanie dokumentow
zawierajgcych informacje niejawne;

kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych
informacji oraz ich udostepnianiu;

okresowa kontrola ewidencji materiatow i obiegu dokumentow;

szkolenie pracownikow w zakresie spraw obronnych oraz ochrony informacji
niejawnych.

§ 25. Do zakresu dzialania Samodzielnego Stanowiska do Spraw Archiwum

Zakladowego nalezy w szczegdlnosci:

)

2)

3)
4

3)
6)

7
8)

9

przyjmowanie dokumentacji spraw zakonczonych z poszczegélnych komorek
organizacyjnych;

przechowywanie i zabezpieczanie zgromadzonej dokumentacji oraz prowadzenie jej
ewidencji;

prowadzenie skontrum dokumentacji;

porzadkowanie prowadzonej dokumentacji przyjetej w latach wczesniejszych w stanie
nieuporzadkowanym;

udostepnianie i wypozyczanie przechowywanej dokumentacji;

wycofywanie dokumentacji ze stanu archiwum zakladowego w przypadku wznowienia
spraw w komdrce organizacyjnej;

przeprowadzanie kwerend archiwalnych;

inicjowanie brakowania dokumentacji niearchiwalnej oraz jej przekazywanie do
brakowania;

przygotowanie materialéw archiwalnych do przekazania i udzial w ich przekazaniu do
wilasciwego archiwum panstwowego;

10) doradzanie komdrkom organizacyjnym w zakresie wlasciwego postepowania

z dokumentacjg.

§ 26. Do zakresu dziatania Inspektora Ochrony Danych Osobowych nalezy

w szczegdlnoscei:

1))

2)

informowanie administratora, podmiotéw przetwarzajacych oraz pracownikow, ktorzy
przetwarzaja dane osobowe, o obowiazkach spoczywajacych na nich na mocy
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) oraz innych przepiséw unijnych
lub panistw czionkowskich o ochronie danych, a takze doradzanie im w tej sprawie;

monitorowanie przestrzegania rozporzadzenia, o ktérym mowa w pkt 1, innych przepiséw
unijnych lub panstw cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub
podmiotow przetwarzajgcych w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podzialu
obowiazkow, dziatania zwigkszajace §wiadomosé, szkolenia personelu uczestniczacego
w operacjach przetwarzania oraz nadzorowanie powigzanych z tym audytow;
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3) udzielanie zalecen dotyczacych oceny skutkéw podejmowanych dzialan dla ochrony
danych osobowych oraz monitorowanie ich wykonania zgodnie z art. 35 rozporzadzenia,
0 ktérym mowa w pkt 1;

4) wspdtpraca z organem nadzorczym w zakresie pelnionych zadan;

5) pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36
rozporzadzenia, o ktorym mowa w pkt 1, oraz w stosownych przypadkach, prowadzenie
konsultacji we wszelkich innych sprawach.

§ 27. 1. W sktad oddzialu wchodzg jedno lub wieloosobowe stanowiska pracy do spraw:
1) fitosanitarnych;
2) nasiennych,;
3) ochrony roslin i nawozow;
4) diagnostyki fitosanitarnej.
2. Do zakresu dziatania oddziatu nalezy w szczegdlnosci:

1) ocena stanu fitosanitarnego roslin, produktéw rodlinnych lub przedmiotéw, podiozy
i gleby oraz $rodkow transportu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

2) ocena stanu zagrozenia roslin przez agrofagi kwarantannowe, regulowane
niekwarantannowe, niekwarantannowe dotychczas niewystgpujace na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej oraz prowadzenie ewidencji tych organizméw;

3) nadzér nad miejscami produkcji, w ktérych decyzja administracyjng okreslono sposéb
postepowania w zwigzku z podejrzeniem lub wykryciem agrofagow;

4) ustalanie terminéw zwalczania agrofagéow, a takze zapobieganie ich rozprzestrzenianiu
sig;

5) wydawanie $wiadectw fitosanitarnych, $wiadectw przedeksportowych, zaSwiadczen,
paszportéw roélin oraz innych poswiadczen urzgdowych;

6) nadzér nad podmiotami upowaznionymi do wydawania paszportow roslin, znakowania
drewnianych materialtdéw opakowaniowych oraz do wydawania innych poswiadczen
urzedowych;

7) ocena i nadzor nad zabiegami oczyszczania, odkazania i przerobu roslin, produktow
ro$linnych lub przedmiotow;

8) kontrola importowanych roslin, produktéw roslinnych lub przedmiotow;

9) nadzér nad prowadzeniem prac nad agrofagami na potrzeby badan urzedowych, do celow
naukowych, edukacyjnych, doswiadczen, selekcji odmianowej lub hodowli;

10) prowadzenie rejestru podmiotéw profesjonalnych oraz rejestru eksporteréw i kontrola
podmiotow wpisanych do tego rejestru;

11) kontrole w celu uznania miejsc produkeji za wolne od okreslonego agrofaga i nadzér nad
miejscami produkcji uznanymi za wolne od okreslonego agrofaga;

12) kontrole w celu uznania obszaréw za wolne od okreslonego agrofaga, strefy chronionej
lub buforowej i nadzoér nad nimi;

13) ocena wiedzy niezbednej do przeprowadzania ocen na potrzeby wydawania paszportow
roslin przez podmioty wnioskujgce o upowaznienie do wydawania paszportow roslin;
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14) prowadzenie szkolen z zakresu nadzoru nad zdrowiem roslin;
15) pobieranie prob do badan laboratoryjnych;

16) wykonywanie fitosanitarnej oceny makroskopowej stanu roslin, produktéw roslinnych
i przedmiotéw w zakresie ustalonym przez Wojewddzkiego Inspektora;

17) kontrola podmiotéw prowadzacych produkcje srodkow ochrony roslin w zakresie
spelniania wymagan okre§lonych w przepisach o $rodkach ochrony roslin oraz
w Rozporzadzeniu nr 1107/2009;

18) kontrola podmiotéw upowaznionych do prowadzenia badan skutecznosci dziatania
srodkéw ochrony roslin w zakresie spelniania wymagan dobrej praktyki doswiadczalnej
w rozumieniu art. 3 pkt 20 Rozporzadzenia nr 1107/2009;

19) kontrola podmiotéw prowadzacych dzialalnos¢ w zakresie wprowadzania do obrotu lub
konfekcjonowania srodkéw ochrony roslin;

20) kontrola sktadowania i przemieszczania Srodkéw ochrony roslin;

21) kontrola opakowan $rodkéw ochrony roslin znajdujgcych si¢ w obrocie, w zakresie
spelnienia wymagan okreslonych w przepisach o $rodkach ochrony roslin oraz
w Rozporzadzeniu nr 1107/2009;

22) kontrola sktadu lub wiasciwosci fizycznych, lub wiasciwosci chemicznych $rodkow
ochrony roslin wprowadzonych do obrotu;

23) kontrola wprowadzania do obrotu srodkéw ochrony roslin;

24) kontrola reklamy $rodkéw ochrony roslin w zakresie okreslonym w Rozporzadzeniu nr
1107/2009;

25) kontrola stosowania $rodkéw ochrony roslin oraz realizacja zadan z zakresu
bezpieczenstwa zywnosci;

26) kontrola podmiotow prowadzacych dziatalno$¢ w zakresie potwierdzania sprawnosci
technicznej sprzetu przeznaczonego do stosowania $rodkow ochrony roslin;

27) kontrola podmiotéw upowaznionych do prowadzenia dziatalnosci w zakresie certyfikacji
w integrowanej produkcji roslin;

28) kontrola podmiotéw prowadzacych szkolenia w zakresie sSrodkéw ochrony roslin;
29) monitorowanie zuzycia srodkéw ochrony roslin;

30) kontrola wprowadzania do obrotu nawozéw, nawoz6éw oznaczonych znakiem ,,NAWOZ
WE” i Srodkéw wspomagajgcych uprawe roslin;

31) wykonywanie przepisow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2017/625 z dnia 15 marca 2017 r. w sprawie kontroli urzedowych oraz przepiséw Unii
Europejskiej wydanych na podstawie tego rozporzadzenia, w odniesieniu do obszaru,
o ktérym mowa w art. 1 ust. 2 lit. h tego rozporzadzenia, w zakresie $rodkéw ochrony
roslin;

32) ocena polowa i ocena cech zewn¢trznych materiatu siewnego;

33) kontrola przestrzegania zasad i obowigzujagcych wymagan w zakresie wytwarzania,
oceny, przechowywania, obrotu i stosowania materiatu siewnego;

34) kontrola upraw na obecno$¢ GMO, pobieranie prob materialu siewnego oraz materiatu
roslinnego do badan laboratoryjnych;
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35) kontrola pracy akredytowanych kwalifikatoréw i probobiorcow;
36) pobieranie prob materialu siewnego do oceny tozsamosci oraz do oceny laboratoryjnej;

37) przyjmowanie zgloszen o wpis do ewidencji przedsigbiorcow, rolnikéw dokonujacych
obrotu materialem siewnym oraz ewidencji dostawcow zajmujgcych si¢ materialem
szkotkarskim, rozmnozeniowym i nasadzeniowym roslin warzywnych i ozdobnych;

38) wydawanie decyzji z upowaznienia Wojewodzkiego Inspektora;
39) wystawianie obcigzen finansowych za przeprowadzone czynnosci;
40) udzial w komisjach powotywanych przez terenowe organy administracji samorzadowe;;

41) wspoélpraca z terenowymi organami administracji rzadowej i samorzadowej, samorzadu
rolniczego oraz opracowywanie i sktadanie informacji z dziatalnosci Wojewddzkiego
Inspektoratu na podlegtym terenie.

Rozdziat 5
Zasady podpisywania dokumentéw i korespondencji

§ 28. 1. Wojewodzki  Inspektor podpisuje cala korespondencje  wychodzaca
z Wojewdodzkiego Inspektoratu, za wyjatkiem pism i dokumentéw, do podpisywania ktorych
upowaznit pracownikéw Wojewddzkiego Inspektoratu.

2. Do wylgcznej akceptacji i podpisu Wojewddzkiego Inspektora zastrzezone sa
w szczegOlnoscei:

1) decyzje administracyjne wydawane w I instancji;

2) zarzgdzenia wewnetrzne i regulaminy;

3) zalecenia pokontrolne;

4) upowaznienia dla pracownikow;

5) sprawy osobowe oraz ustalanie czasu pracy;

6) umowy skutkujgce zobowigzaniami materialnymi;

7) korespondencja kierowana do:
a) Wojewody,
b) Gitownego Inspektora (Gtéwnego Inspektoratu),
¢) organdéw administracji rzadowej i samorzadowe;j,
d) organéw $cigania i wymiaru sprawiedliwosci,
e) organow kontroli.

3. Zastepcy Wojewodzkiego Inspektora podpisuja pisma we wlasnym imieniu, zgodnie
z powierzonym im zakresem obowigzkow.

4. Pisma i dokumenty niezastrzezone do podpisu osob, o ktérych mowa w ust. 1-3,
podpisuje kierownik whasciwej komorki organizacyjne;.

5. Kierownik komorki organizacyjnej moze upowazni¢ podlegtych mu pracownikéw do
podpisywania pism i dokumentéw o charakterze wewnetrznym. Pisma przedkladane do
podpisu Wojewddzkiemu Inspektorowi parafuje uprzednio kierownik komorki organizacyjnej
— zgodnie z powierzonym mu zakresem czynnos$ci. Pracownicy przygotowujacy opracowania
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i projekty pism parafujg je swoim podpisem lub ustalonym skrétem umieszczonym na koficu
tekstu z lewej strony.

6. Projekty decyzji administracyjnych, aktow prawnych, aktéw wewnetrznych, uméw
oraz porozumien sg opiniowane przez radce prawnego.

7. Dokumenty dotyczace wykorzystania $rodkéw budzetowych oraz powodujace
okreslone zobowigzania i skutki finansowe, wymagaja kontrasygnaty Gtéwnego Ksi¢gowego,
natomiast  dotyczace  udzielania  zamoOwien  publicznych — kierownika  Dziatlu
Administracyjnego lub upowaznionej osoby.

8. Wojewddzki Inspektor moze rozszerzy¢ zakres spraw wskazanych w ust. 11 2.

§29. 1. Wyjazd shuzbowy Wojewddzkiego Inspektora na terenie wojewodztwa
wielkopolskiego nie wymaga wystawienia polecenia wyjazdu stuzbowego.

2. Polecenie wyjazdu stuzbowego dla Wojewoddzkiego Inspektora poza teren
wojewodztwa wielkopolskiego podpisuje Wojewoda.

3. Polecenie wyjazdu stuzbowego dla zastepcéw Wojewddzkiego Inspektora podpisuje
Wojewodzki Inspektor, a w przypadku ich nieobecnosci Wojewoda.

Rozdziat 6
Zasady planowania pracy

§ 30. 1. Zadania Wojewodzkiego Inspektoratu wykonywane sa w oparciu o plany pracy,
ktorych integralng czes$é stanowig plany kontroli.

2. Oddzialy realizuja biezace zadania w oparciu o okresowe plany pracy, ktore
sporzadzane sg zgodnie z wytycznymi Gléwnego Inspektora lub Wojewddzkiego Inspektora
i obejmujg okres roku, kwartatu lub miesigca.

3. Kierownicy oddziatéw przedkladaja, w ustalonych terminach, kierownikom
wlasciwych dziatéw plany i sprawozdania ze swojej dziatalnosci.

Rozdziat 7
Organizacja przyjmowania i rozpatrywania sygnaléw obywatelskich

§ 31. Organizacj¢ przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw okreslaja przepisy
zawarte w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz. U. 2020 poz. 256, 695 i 2320 oraz z 2021 r. poz. 54) oraz w rozporzadzeniu Rady
Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji przyjmowania 1 rozpatrywania
skarg 1 wnioskow (Dz. U. poz. 46).

§ 32. 1. Wojewodzki Inspektor lub zastepcy Wojewddzkiego Inspektora oraz kierownicy
oddziatéw lub upowaznieni przez nich pracownicy przyjmuja obywateli w sprawach skarg
i wnioskéw w kazdy poniedziatek w godzinach od 14% do 16%,

2. Pozostali pracownicy przyjmujag obywateli w godzinach pracy Wojewodzkiego
Inspektoratu.

3. Jesli dzien wolny od pracy przypada w poniedzialek, osoby o ktérych mowa w ust. 1,
przyjmujg obywateli w sprawach skarg i wnioskéw w nastgpnym dniu roboczym w godzinach

pracy.
§ 33. 1. Informacja o dniach 1 godzinach przyje¢ obywateli w sprawach skarg
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i wnioskéw, jest umieszczona w widocznym miejscu przy wejsciu do Wojewoddzkiego
Inspektoratu oraz przy wejsciu do oddziatéw, a takze na stronie internetowej Wojewddzkiego
Inspektoratu.

2. Sygnaly obywatelskie wplywajgce do oddzialéw sa niezwlocznie przekazywane do
Wojewddzkiego Inspektoratu wraz z towarzyszacymi im dokumentami.

§ 34. Skargi i wnioski wptywajace do Wojewoddzkiego Inspektoratu lub przyjete
osobiécie przez pracownikéw, podlegajg ewidencji w rejestrze skarg i wnioskéw, ktdry
prowadzony jest przez pracownika Dzialu Administracyjnego, zatrudnionego na stanowisku
do spraw obstugi sekretariatu.

§ 35. Sposdb postepowania w przypadku zglaszanych petycji obywateli okreslony zostat
przez Kancelarie Prezesa Rady Ministrow, ktora uruchomita stron¢ www.obywatel.gov.pl
oraz przygotowala publikacje dotyczgce komunikacji pisemnej oraz rozpatrywania sygnatow
obywatelskich. Sygnaty obywatelskie moga by¢ takze zglaszane we wszystkich komérkach
organizacyjnych, ktdre je przyjmuja i rozpatrujg zgodnie z wlasciwoscia.

Rozdziat 8
Zasady kontroli

§ 36. 1. Organizacje, tryb i sposoéb prowadzenia kontroli zewngtrznej okreslaja
w szczegOlnosci ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzagdowej (Dz. U.
22020 poz. 224), inne ustawy szczegoélowe, z ktorych wynika obowigzek podjecia dziatan
kontrolnych oraz wlasciwe rozporzgdzenia wykonawcze.

2. Do przeprowadzenia kontroli konieczne jest posiadanie imiennego upowaznienia
Wojewddzkiego Inspektora oraz legitymacji stuzbowej.

§37.1.Za zorganizowanic 1 prawidtowe dzialanic kontroli = wewngtrznej
w Wojewddzkim Inspektoracie, a takze za nalezyte wykorzystanie wynikéw kontroli,
odpowiada Wojewodzki Inspektor.

2. Kontrole wewnetrzne prowadzone sa w oparciu o roczne plany kontroli, zatwierdzane
przez Wojewodzkiego Inspektora.

3. Czynnoéci kontrolne w zakresie swoich uprawnien wykonujg zastgpcy
Wojewddzkiego Inspektora — zgodnie z podziatem kompetencji, kierownicy komdrek
organizacyjnych oraz upowaznieni pracownicy.

4. Zasady prowadzenia kontroli wewngtrznej oraz kontroli zarzadczej w Wojewodzkim
Inspektoracie reguluja odrebne zarzadzenia Wojewddzkiego Inspektora.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu

Schemat organizacyjny
Wojewddzkiego Inspektoratu

Dzial Nadzoru Dzial Gehrany Roslin Dazial Nadzoru Masiennego
Fitosanitarnego [ONF] J i Nawozdw [DORN] J [ONN] J

'I Oddzialy J
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1))

2)

3)

4)

3)

Zalacznik nr 2 do Regulaminu

Siedziby i obszary dzialania oddzialow

Wojewodzkiego Inspektoratu

Oddziat w Chodziezy (OCH)

powiat chodzieski obejmujgcy gminy: Budzyn, Chodziez, Margonin, Szamocin i miasto
Chodziez.

Oddziat w Czarnkowie (OCZ)

powiat czarnkowsko-trzcianecki obejmujgcy gminy: Czarnkéw, Drawsko, Krzyz
Wielkopolski, Lubasz, Potajewo, Trzcianka, Wielen i miasto Czarnkow.

0Oddzial w Gnieznie (OGN)

powiat gnieznienski obejmujgcy gminy: Czerniejewo, Gniezno, Kiszkowo, Klecko,
Lubowo, Mieleszyn, Niechanowo, Trzemeszno, Witkowo i miasto Gniezno.

Oddziat w Gostyniu (OGO)

powiat gostynski obejmujacy gminy: Borek Wielkopolski, Gostyn, Krobia, Pgpowo,
Piaski, Pogorzela i Poniec.

Oddziat w Jarocinie (OJA)

powiat jarocinski obejmujacy gminy: Jaraczewo, Jarocin, Kotlin i Zerkéw.

6) Oddzial w Kaliszu (OKA):

7

8)

miasto Kalisz,

powiat kaliski obejmujacy gminy: Blizanéw, Brzeziny, Cekéw-Kolonia, Godziesze
Wielkie, Kozminek, Liskow, Mycielin, Opatowek, Stawiszyn, Szczytniki i Zelazkow.

Oddzial w Kepnie (OKP)

powiat kepifiski obejmujgcy gminy: Baranéw, Bralin, Kepno, Eeka Opatowska, Perzow,
Rychtal i Trzcinica.

Oddziat w Kole (OKL)

powiat kolski obejmujacy gminy: Babiak, Chodéw, Dabie, Grzegorzew, Ktodawa, Koto,
Koscielec, Olszdwka, Osiek Maty, Przedecz i miasto Kolo.




9) Oddzial w Koninie (OKN):
miasto Konin,

powiat koninski obejmujgcy gminy: Golina, Grodziec, Kazimierz Biskupi, Kleczew,
Kramsk, Krzyméw, Rychwal, Rzgéw, Skulsk, Sompolno, Stare Miasto, Slesin,
Wierzbinek 1 Wilczyn.

10) Oddziat w KoScianie (OKS)

powiat kodcianski obejmujacy gminy: Czempin, Ko$cian, Krzywin, Smigiel i miasto
Koscian.

11) Oddziat w Krotoszynie (OKR)

powiat krotoszynski obejmujacy gminy: Kobylin, KoZzmin Wielkopolski, Krotoszyn,
Rozdrazew, Zduny oraz miasto Sulmierzyce.

12) Oddziat w Lesznie OLN):
miasto Leszno,

powiat leszczynski obejmujacy gminy: Krzemieniewo, Lipno, Osieczna, Rydzyna,
Swigciechowa, Wijewo i Wloszakowice.

13) Oddziat w Mi¢dzychodzie (OMI)

powiat miedzychodzki obejmujacy gminy: Chrzypsko Wielkie, Kwilcz, Miedzychéd
1 Sierakow.

14) Oddziat w Nowym TomyS$lu (ONO)

powiat nowotomyski obejmujacy gminy: Kuslin, Lwéwek, Miedzichowo, Nowy Tomysl,
Opalenica i Zbgszyn.

15) Oddziat w Obornikach (OOB)

powiat obornicki obejmujacy gminy: Oborniki, Rogozno i Ryczywol.

16) Oddziat w Ostrowie Wielkopolskim (OOW)

powiat ostrowski obejmujgcy gminy: Nowe Skalmierzyce, Odolanéw, Ostréw
Wielkopolski, Przygodzice, Raszk6éw, Sieroszewice, Sosnie i miasto Ostrow
Wielkopolski.

17) Oddziat w Ostrzeszowie (OOT)

powiat ostrzeszowski obejmujgcy gminy: Czajkéw, Doruchéw, Grabéw nad Prosna,
Kobyla Goéra, Kraszewice, Mikstat i Ostrzeszow.




18) Oddziat w Pile (OPI)

powiat pilski obejmujgcy gminy: Bialosliwie, Kaczory, Lobzenica, Miasteczko
Krajefiskie, Szydtowo, Ujscie, Wyrzysk, Wysoka i miasto Pila.

19) Oddziat w Pleszewie (OPL)

powiat pleszewski obejmujgcy gminy: Chocz, Czermin, Dobrzyca, Gizatki, Goluchoéw,
i Pleszew.

20) Oddziat w Poznaniu (OPO)
miasta: Poznan,

powiat poznanski obejmujgcy gminy: Buk, Czerwonak, Dopiewo, Kleszczewo,
Komorniki, Kostrzyn, Kérnik, Mosina, Murowana Goslina, Pobiedziska, Rokietnica,
Steszew, Suchy Las, Swarzedz i Tarnowo Podgoérne oraz miasta: Lubon i Puszczykowo.

21) Oddziat w Rawiczu (ORA)

powiat rawicki obejmujgcy gminy: Bojanowo, Jutrosin, Miejska Gorka i Pakostaw.

22) Oddziat w Shupey (OSL)

powiat stupecki obejmujgcy gminy: Ladek, Orchowo, Ostrowite, Powidz, Stupca,
Strzatkowo, Zagéréw i miasto Stupca.

23) Oddziat w Szamotulach (OSZ)

powiat szamotulski obejmujgcy gminy: Duszniki, Kazmierz, Obrzycko, Ostrorog,
Pniewy, Szamotuty, Wronki i miasto Obrzycko.

24) Oddziat w Sremie (OSM)

powiat §remski obejmujacy gminy: Brodnica, Dolsk, Ksigz Wielkopolski i Srem.

25) Oddziat w Srodzie Wielkopolskiej (OSD)

powiat $redzki obejmujgcy gminy: Dominowo, Krzykosy, Nowe Miasto n/Warta, Sroda
Wielkopolska i Zaniemysl.

26) Oddziat w Turku (OTU)

powiat turecki obejmujacy gminy: Brudzew, Dobra, Kawegczyn, Malanéw, Przykona,
Tuliszkow, Turek, Wiadystawow i miasto Turek.

27) Oddziat w Wagrowcu (OWA)

powiat wagrowiecki obejmujgcy gminy: Damastawek, Golancz, Miescisko, Skoki,




Wapno, Wagrowiec i miasto Wagrowiec.

28) Oddziat w Wolsztynie (OWO)
powiat wolsztynski obejmujgcy gminy: Przemet, Siedlec 1 Wolsztyn,

powiat grodziski obejmujgcy gminy: Granowo, Grodzisk Wielkopolski, Kamieniec,
Rakoniewice i Wielichowo.

29) Oddziat we Wrzesni (OWR)

powiat wrzesiniski obejmujacy gminy: Kotaczkowo, Mitostaw, Nekla, Pyzdry i Wrzesnia.

30) Oddziat w Zlotowie (OZL)

powiat zlotowski obejmujgcy gminy: Jastrowie, Krajenka, Lipka, Okonek, Tarnéwka,
Zakrzewo, Ztotow i miasto Zlotoéw.




