Nr ogloszenia BIP KPRM:71234
Ogtoszenie nr: 4/2020

Glowny Inspektorat Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Warszawie

Dyrektor Generalny poszukuje kandydatow na stanowisko:
Kierownik Pracowni ds. Organizacji Badan i Administracji

Wymiar etatu: 1
Liczba stanowisk pracy: 1

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

e Organizacja, kierowanie i nadzorowanie pracy Zespotu

e Planowanie i koordynacja pracy Oddziatéw Centralnego Laboratorium

e Nadz6r nad przyjmowaniem, rejestracja i przemieszczaniem prébek skierowanych do badan
laboratoryjnych

e Planowanie oraz nadzorowanie zakupéw wyposazenia, materiatéw
i akcesoriow oraz dostarczania ustug na potrzeby Centralnego Laboratorium

e Nadz6r nad przygotowaniem dokumentacji przetargowej o udzielenie zamoéwienia, zgodnie
z przepisami dotyczacymi zaméwien publicznych

e Zarzadzanie oraz nadzor nad prawidlowym obiegiem dokumentéw oraz ich archiwizowanie
e Nadzo6r nad wyposazeniem pomiarowym w zakresie kalibracji, konserwacji, napraw
e Nadzo6r nad dokumentacjg zwigzang z zarzadzaniem nieruchomos$ciami

e Wspodtpraca z podmiotami zewnetrznymi (np. jednostki badawcze, dostawcy, firmy
serwisowe itp.)

e Nadzorowanie prowadzonych rozliczen finansowych

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan:
e praca w laboratorium i praca administracyjno-biurowa,
e praca pod presjg czasu,
e Kkonieczno$¢ pracy w zespole oraz wspdétpracy z innymi laboratoriami,

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy
Miejsce pracy: Praca w siedzibie Centralnego Laboratorium GIORIN w_TORUNIU, ul. Zwirki i
Wigury 73.
e budynek moze stwarza¢ problemy dla oséb niepetnosprawnych ruchowo - praca na 2
pietrze — brak windy, drzwi na klatke schodowa wyposazone s3 w samozamykacze.
e praca przy monitorze ekranowym nie wiecej niz 4 godziny dziennie.




Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy
niezbedne:

Wyksztatcenia wyzszego, preferowane prawne

Co najmniej 3- letniego do$wiadczenia w kierowaniu zespotem

Wysokich umiejetnosci organizacyjnych i negocjacyjnych

Znajomo$ci Prawa zaméwien publicznych

Znajomosci zasad funkcjonowania administracji publicznej

Doskonatej organizacji pracy oraz zaangazowania w wykonywanie powierzonych zadan
Umiejetnosci szybkiego analitycznego podejscia do rozwigzywania ztoZonych probleméw
Umiejetnos$¢ obstugi pakietu Microsoft Office.

wymagania dodatkowe:

e Znajomo$¢ jezyka angielskiego i francuskiego
e Mile widziane: prawo jazdy kategorii B

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:
e 7yciorysilist motywacyjny,
e oS$wiadczenie kandydata o wyrazaniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji,
e oswiadczenie kandydata o korzystaniu z peini praw publicznych,
e os$wiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo
lub umyslne przestepstwo skarbowe,
e Kkopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,
e kopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie,
e kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oswiadczenie o
posiadaniu obywatelstwa polskiego,
Kopie innych dokumentéow i o§wiadczenia:
e kopie dokumentéw potwierdzajacych dodatkowe kwalifikacje i umiejetnosci,
e kopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie ww. dziedzinie.

Dokumenty nalezy sktada¢ lub przesyta¢ w terminie do: 28.11.2020

pod adresem: Gléwny Inspektorat Ochrony RoSlin i Nasiennictwa, Al. Jana Pawta I1 11 00-828
Warszawa

Oferty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,, oferta na stanowisko Kierownik
Pracowni ds. Organizacji Badan i Administracji

Inne informacje:

W ofercie nalezy poda¢ dane kontaktowe - adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu.
Oferty ztoZone po terminie podlegaja odrzuceniu. W przypadku ztoZzenia oferty droga pocztowa za
date ztozenia oferty uwaza sie date jej nadania w placéwce pocztowej. Wszystkie wymagane
oswiadczenia nalezy wtasnorecznie podpisaé. Osoby, ktérych oferty zostanag rozpatrzone
negatywnie nie beda o tym informowane. Oferty odrzucone zostang zniszczone komisyjnie.
Weryfikacja spetnienia przez kandydatéw wymagan formalnych dokonana zostanie na podstawie
dokumentéw wymienionych w czes$ci ,,wymagane dokumenty i o§wiadczenia”.

W zwigzku z tym podkreslamy, ze kompletne aplikacje to takie, ktére zawieraja wszystkie
wymagane dokumenty i wlasnorecznie podpisane o$wiadczenia.

W ciggu trzech miesiecy od publikacji wyniku naboru istnieje mozliwo$¢ odbioru zloZonych
dokumentow.



Kandydaci speiniajacy wymagania formalne zostang zakwalifikowani do dalszych etapéw naboru, o
czym beda powiadomieni drogg pocztowg lub e-mailem.

Na podstawie art.13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE ( ogblnego rozporzadzenia o ochronie danych), (dalej: RODO), Gtéwny Inspektor
Ochrony Ro$lin i Nasiennictwa informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych pozyskiwanych w ramach zadan realizowanych przez

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Gtowny Inspektorat Ochrony Roslin i Nasiennictwa (adres siedziby: al. Jana Pawta II 11, 00-
828 Warszawa, kontakt e mail: gi@piorin.gov.pl, tel. 22 652 92 90, 22 652 92 91);

Celem przetwarzania danych osobowych jest zapewnienie sprawnego oraz prawidtowego
przebiegu postepowania rekrutacyjnego organizowanego przez Gtéwny Inspektorat
Ochrony Roslin i Nasiennictwa zgodnie z ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie

cywilnej;

Podanie danych osobowych jest dobrowolne. Niepodanie danych uniemozliwi udziat w
postepowaniu rekrutacyjnym;

Gtowny Inspektor Ochrony Roslin i Nasiennictwa nie posiada uprawnien do wydawania
decyzji, o ktérej mowa w art. 22 ust. 1 RODO, co oznacza, Ze Zadne rozstrzygniecia dotyczace
Panstwa nie bedg zapada¢ automatycznie oraz nie bedg tworzone Panstwa profile;

Dane osobowe bedg przetwarzane w trakcie trwania naboru. Po uptywie 1 miesigca od dnia
opublikowania wyniku naboru podlegaja komisyjnemu zniszczeniu;

Imie i nazwisko wybranego kandydata oraz jego miejsce zamieszkania w rozumieniu
przepiséw Kodeksu cywilnego zostang umieszczone na powszechnie dostepnych stronach
Biuletynu Informacji Publicznej Gtéwnego Inspektoratu Ochrony Roé$lin i Nasiennictwa oraz
Kancelarii Prezesa Rady Ministrow;

Kazdy, ktérego dane osobowe sg przetwarzane, ma prawo do zgdania dostepu do swoich
danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania oraz do cofniecia
zgody na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym momencie, cofniecie zgody
pozostanie bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnieciem;

W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych przetwarzanych w Gtéwnym
Inspektoracie Ochrony Roslin i Nasiennictwa mozliwy jest kontakt pod adresem mailowym:
iod.giorin@dpag.pl ;

Kazdy, ktérego dane osobowe s3 przetwarzane w Gtdwnym Inspektoracie Ochrony Roslin i
Nasiennictwa ma prawo wnie$¢ skarge do organu nadzorczego, ktéorym w Polsce jest Prezes
Urzedu Ochrony danych Osobowych.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod nr tel. 056 623 56 49, 022 652 92 90




